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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustugi spoteczne, prowadzone na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych,

ktorych przedmiotem jest:

,SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W BUSKU-ZDROJU”
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1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

POWIAT BUSKI,
ul. Mickiewicza 15
28-100 Busko-Zdrdj
Tel.:  41/370-50-00;
Fax.: 41/378-35-78
e-mail: starostwo@powiat.busko.pl

Zamawiajacy:

NIP: 65519253 75
REGON: 291009350

Adres strony www: powiat.busko.pl
BIP: bip.powiat.busko.pl
Godziny pracy: poniedziatek-pigtek, 7:30-15:30

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

2.1. Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne
szczegOlne ustugi, w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych,
(Dz. U.z 2019 . poz. 1843 z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawg Pzp.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

3.1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

»SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W BUSKU-ZDROJU”

3.2. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg kodu CPV:

°© 64110000-0
° 64113000-1
° 64112000-4

3.3. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce na rzecz Starostwa
Powiatowego w Busku-Zdroju w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (przesytki listowe, paczki pocztowe), jak rowniez
zwrot przesytek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z
poz.zm.).

3.4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostat w zataczniku nr 1 do Ogtoszenia.

3.5.  Warunki dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych zawarte zostaty w projekcie umowy stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia.

3.6. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
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4. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia

4,

Zamowienie bedzie realizowane w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2022 r. lub do
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy z tytutu realizacji
umowy, w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastgpi pierwsze.

5. Okreslenie warunkow udziatu w postepowaniu

5.1

5.2

53,

54.

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, wobec ktérych nie zachodzi
podstawa do wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp
oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

1)  Kompetencji lub uprawnier do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z p6z. zm.).

2)  Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze sie nalezytym wykonaniem,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej trzech ustug
polegajacych na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, o wartosci
co najmniej 200.000,00 zt brutto.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez notariusza) nalezy dotgczy¢ do oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, warunki okreslone
w punkcie 5.1.1) musi spetnia¢ Wykonawca, ktéry bedzie realizowat ustugi wymagajgce wpisu do
Rejestru Operatorow Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.
Warunek okreslony w punkcie 5.1.2) musi spetnia¢ co najmniej jeden z Wykonawcédw samodzielnie.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:

1)  ktdrzy nie wykazali, spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w punkcie
5:1.1)i/5.1.2)

2)  ktorzy nie wykazali, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12 -23
ustawy Pzp.
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6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdéw, potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

6.1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w punkcie
5 Ogtoszenia oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertg
nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1)  aktualne na dzien sktadania oferty, oswiadczenie stanowigce potwierdzenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Wzor
oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do Ogtoszenia.

2) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw Pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z pdz. zm.). w zakresie
obrotu krajowego i zagranicznego,

3)  wykaz ustug wykonanych, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie — sporzadzonego wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia o zamowieniu.

Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane nalezycie s referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

6.2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie BIP Zamawiajgcego pod adresem:
bip.powiat.busko.pl informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy PZP, jest zobowigzany do
przekazania zamawiajgcemu o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — sporzgdzonego wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 6 do Ogtoszenia o zamodwieniu. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia,
Wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty badz informacje potwierdzajgce, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu. W przypadku wspdlnego
ubiegania sie 0 zamdwienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o ktdrym mowa w niniejszym punkcie
sktada kazdy z Wykonawcéw z osobna.

6.3. Podpisy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposdb pozwalajgcy zidentyfikowaé
osobe podpisujgcg. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatkg z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujacej.
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7

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow

7L

7.2,

73

7.4.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjgtkow okreslonych w ustawie, prowadzi
sie z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i elektroniczng. Strona,
ktora otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub e-mailem jest zobowigzana na zgdanie strony
przekazujacej dokument lub informacje, do niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Adres e-mail i numer faksu zostat podane w pkt. 1 niniejszego Ogtoszenia. Oferty i dokumenty w tym
uzupetniane w trybie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy sktada sie w formie pisemnej, a w przypadku
sktadania kopii dokumentéw muszg one by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
umocowanego przedstawiciela wykonawcy. Tym samym sktadanie oferty i dokumentéw w tym
uzupetnianych w trybie art. 26 ust. 3 i 3 a za posrednictwem faksu i e-maila uznaje sie za
nieskuteczne jezeli w wyznaczonym terminie nie wptyng dokumenty w formie pisemne;.

Informacje dotyczace zamodwienia mozna otrzyma¢ w godz. od 07:30 do 15:30 w siedzibie
Zamawiajagcego. W ramach informacji telefonicznych zamawiajacy nie udziela informacji
wyjasniajacych zapisy Ogtoszenia, telefonicznie udzielane s jedynie informacje o charakterze
organizacyjnym np.: jak mozna zada¢ pytanie do prowadzonego postepowania, czy byto zadane
pytanie na okreslony temat i gdzie mozna znalez¢ udzielong odpowiedz.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego, z wnioskiem o wyjasnienie tresci Ogtoszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 2 dni przed uptywem
terminu do sktadania ofert umieszczajagc odpowiedZz na stronie internetowej pod adresem:
bip.powiat.busko.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptyngt do
Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

8. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

8.1.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami:

Janusz Gajda — Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Zamoéwien Publicznych - tel.: 41 370 50 08,
e-mail: starostwo@ powiat.busko.pl.

9. Wymagania dotyczace wadium

9.1

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

10. Termin zwigzania ofertg

10.1. Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

11. Opis sposobu przygotowania ofert

11.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

11.2. Wzodr oferty cenowej stanowi zatacznik nr 3 do Ogtoszenia.
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11.3.
11.4.

11:5:

11.6;

il L7

Integralng czescig oferty jest formularz cenowy oferty stanowigcy zatgcznik nr 3a do Ogtoszenia.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujgcy zachowanie
w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujaca informacje:
Postepowanie ZP.272.21.2019

,SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATOWEGO W BUSKU-ZDROJU”

Nie otwierac przed 16 grudnia 2019 r. godz. 10:15

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia,
a w przypadku sktadania oferty pocztg lub poczta kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji
otwarcia ofert.

Wykonawca na kopercie powinien zamiesci¢ swg petng nazwe i adres, na ktéry oferta winna zostac
zwrocona w przypadku ztozenia jej po terminie wskazanym w Ogtoszeniu.

12. Miejsce i termin sktadania ofert

12.1.

12.2.

12.3;

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — (Biuro Obstugi Interesanta), w terminie do dnia
16 grudnia 2019 r. do godz. 10:00.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania.

13. Miejsce i termin otwarcia ofert

13.1.

13.2.
13:3.

13.4.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego w miejscu sktadania ofert w dniu

16 grudnia 2019 r. do godz. 10:15.

Wykonawcy mogg uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje dotyczace:
1)  kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2)  firm oraz adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3)  zaoferowanych cen.
Wykonawca w terminie 3 dni od daty zamieszczenia na stronie wymienionych informacji sktada
os$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;.

14. Sposob obliczenia ceny oferty oraz opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie

kierowat przy wyborze oferty

14.1.

Cena oferty powinna obejmowac petny zakres ustugi okreslony w niniejszym Ogtoszeniu, zawierac
wszystkie elementy niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia i uwzgledniaé koszty z nimi
zwigzane w tym nalezny podatek VAT.
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14.2. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po
przecinku i niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem zmiany ceny w
przypadku zmiany ustawowej podatku VAT, waloryzacji minimalnego wynagrodzenia u 0so6b
zatrudnionych na umowe z minimalnym wynagrodzeniem lub zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

14.3. Jezeli w zaoferowanej cenie s3 towary ktorych nabycie prowadzi do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug (VAT) to wykonawca
wraz z ofertg sktada o tym informacje wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub sSwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

Nieztozenie przez Wykonawce informacji bedzie oznaczato, ze taki obowigzek nie powstaje

14.4. W okolicznosciach o ktérych mowa w pkt. 14.3 zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

14.5. W odniesieniu do Wykonawcow, ktorych oferty nie podlegajg odrzuceniu komisja dokona oceny
ofert na podstawie kryterium:

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie

1l Cena brutto (C) 100 %

14.6. Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do powyzszych kryteriow moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

14.7. Punkty przyznawane za kryteria beda liczone wg nastepujacych wzoréw:

. Maksymalna ilos¢
Znaczenie T .
: punktéw jakie moze
Lp. | Kryterium procentowe e
KegEerim otrzymac oferta
za dane kryterium
Cena brutto
C=(Cn/Cb) x 100 pkt
gdzie:
1 e iz - . 9 k
- Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie 100% 300 pkt
odrzuconych
- Cb — cena oferty badanej

14.8. Zamawiajacy w odniesieniu do Wykonawcy, ktéry otrzymat najwiekszg ilos¢ punktow wezwie
w ustawowym terminie do ztozenia dokumentéw w zakresie nie podlegania wykluczeniu oraz
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. Potwierdzenie dokumentami wskazanych
okolicznosci bedzie stanowi¢ podstawe dokonania wyboru oferty tego Wykonawcy.

15. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego

15.1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentéw zatgczonych do oferty.
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15.2. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcdw wspdlinie

15.3.

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, Zmawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do przedtozenia
umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcow.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru zamawiajgcego stanowigcego zafgcznik nr 2 do Ogtoszenia.

16. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

16.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. Wzér umowy

17.1.

Projekt umowy okreslony zostat w zatgczniku nr 2 do Ogtoszenia.

17.2. Ztozenie oferty przetargowej, a tym samym przyjecie przez Wykonawce warunkow postepowania,

jest rébwnoznaczne z przyjeciem i akceptacja postanowiert wzoru Umowy proponowanych przez

Zamawiajgcego.

18. Klauzula informacyjna

18.1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
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1)
2)

3)

4)

6)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Buski,

inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Bartosz Swietnicki,

email: iod@powiat.busko.pl, tel. +48 41 370 50 27

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018);

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamodwienia lub na okres

przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z srodkéw UE;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

= na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/
Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
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9) nie przystuguje Pani/Panu:
= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

19. Zataczniki stanowigce integralng czes¢ Ogtoszenia

* Zatacznik nr1 — Opis przedmiotu zamdwienia
e Zatgcznik nr 2 —Projekt umowy

* Zatacznik nr3  —Wz6r oferty cenowe;j

* Zatacznik nr 3a — Formularz cenowy oferty

* Zatacznik nr4 — Os$wiadczenia Wykonawcy

* Zafgcznik nr5 —Wykaz ustug

* Zatacznik nr6 — Grupa kapitatowa
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